
 

PARENT/GUARDIAN: LOCKDOWN 
 

DURING: 

 
Good afternoon/morning (school name) parents,  
 
This is an important announcement from (Your name and title). 
 
The safety and wellbeing of our students and staff continues to be our top priority.  
An incident is occurring (on or near our school) that has required our school to go into a 
“lockdown” at (TIME).  
 
A “lockdown” means that all gates and doors in the entire school are locked. The 
campus will remain on “lockdown” until law enforcement gives the “all-clear” to re-open 
the campus.  
 
All of the procedures are being implemented according to District policy. In addition, our 
staff is well trained and regularly reviews all emergency procedures. We will continue to 
keep you informed throughout this process.  
 
We thank you in advance for your cooperation and patience.  
 
 
 

AFTER: 

Good afternoon. This is Principal ___ with an updated message for parents and 
guardians.  

The lockdown at our school was lifted at ______, and the school day has returned to 
normal. Procedures were implemented according to District policy. We thank parents 
and staff for their patience and cooperation and appreciate everyone’s support in 
helping keep our school safe and secure.  

f you have any questions, please call me at  _____________.  Thank you. 

 

 

 

 

 



 

PARA EL PADRE / GUARDIAN: CIERRE TOTAL 

  
Durante: 
 
Buenas tardes/Buenos días padres de familia de (nombre de la escuela),  
  
Éste es un anuncio importante de (Su nombre y título). 
  
La seguridad y el bienestar de nuestros estudiantes y personal continúa siendo nuestra principal 
prioridad.  
Está sucediendo un incidente (en o cerca de nuestra escuela) que ha requerido que nuestra 
escuela llevara a cabo los procedimientos de "cierre total" a las (HORA).  
  
Un "cierre total" significa que todas las puertas y portones de toda la escuela estén cerradas 
con seguro. El campus permanecerá en "cierre total" hasta que la policía dé el visto bueno para 
volver a abrir el plantel.  
  
Todos los procedimientos se están implementando de acuerdo con la política del Distrito. 
Además, nuestro personal está bien capacitado y revisa regularmente todos los procedimientos 
de emergencia. Continuaremos manteniéndolo informado a lo largo de este proceso.  
  
Le agradecemos de antemano su cooperación y paciencia.  
  
  
Después: 
  

Buenas tardes.  Éste es el Director ___           con un mensaje actualizado para los padres y 
tutores.   

 

Ha finalizado la implementación del cierre total en nuestra escuela se levantó a las ______, y el 
día escolar ha vuelto a la normalidad. Los procedimientos fueron implementados de acuerdo 
con la política del Distrito. Agradecemos a los padres y al personal por su paciencia y 
cooperación y apreciamos el apoyo de todos para ayudar a mantener nuestra escuela segura y 
protegida.  

 

Si tiene preguntas, llámeme al _____________.   Gracias. 

  

 


